- Neuausrichtung der Finanzprozesse
et an der Universitat Bielefeld

2 - —f— - F
W e,

&

e
S
= b= p " el Ll o ey e

Digitales Management System xFlow an der Universitat Bielefeld

Birgit Ernst — Leiterin Finanzbuchhaltung




Universitat Bielefeld

B Einleitung

> Agenda

B Notwendige Prozessumstellungen

> Prozessumstellung in den Fakultaten / Einrichtungen
> Prozessumstellungen in der zentralen Verwaltung

> Einbindung der Prozesse in SAP-Prozesse

B Die Rechnungsbearbeitung mit xFlow

» Scannen
» Vorerfassen
» dezentrale Bearbeitung und Freigabe

» Buchen
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Prozessumstellung

B Prozessumstellung in den Fakultaten / Einrichtungen

» Postalischer Rechnungseingang nur noch in der Finanzbuchhaltung; sofortige

Weiterleitung von Rechnungen an die Finanzbuchhaltung
> Keine Rechnungsbearbeitung mehr auf Papier
> Wer bearbeitet die Rechnung? (Wieviel user im xFlow?)
> Wie werden Drittmittelprifungen vorbereitet? Wie bleibe ich auskunftsfahig?

> Kaufmannische Rechnungsbearbeitung (Rechnung wird unabhangig von der Zahlung

bearbeitet)

Neuausrichtung der Finanzprozesse an der Universitat Bielefeld DR LQIESH)

Excellence



Prozessumstellung

Universitat Bielefeld

B Prozessumstellung in der zentralen Verwaltung

» Zentraler Posteingang

» Zuweisung der Rechnung durch Rechnungsdaten auf den Besteller muss mdglich

sein (Angabe der Bestellnummer)

> Arbeitsaufteilung in der Kreditorenbuchhaltung ist von Einstellungen im xFlow

abhangig und umgekehrt

> Es gibt keine sachlich rechnerische Richtigzeichnung mehr, ersetzt durch

Genehmigungsverfahren im SAP

> Regelungen fir Genehmigungsltcken
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Prozessumstellung

Universitat Bielefeld

B Einbindung der Prozesse in SAP-Prozesse

> Klarung des Genehmigungsprozesses

UBI: Genehmigungen werden im SRM /MM von SAP erteilt, nicht im xFlow

> Aufgabenzuordnung bei den Kreditoren muss im SAP Business Workplace hinterlegt

sein
> Entscheidung tber zentrale Scannstelle oder individuelles Scannen

> Problem des Datenschutzes intern bei Freischaltung des Rechnungseingangsbuches

fur dezentrale Einrichtungen

Neuausrichtung der Finanzprozesse an der Universitat Bielefeld FAIERL S LQIESH)

Excellence



Universitat Bielefeld

y—
«Post sortieren ¢ Auswahl *Priifung von *Buchen der Rechnung
«Scannen vorbereiten Dokumentenart Abweichungen ohne Abweichungen
«Scannen und «Vorerfassung der *Ricksprache mit *Buchen der Rechnung
Validieren Rechnung (Mir7 oder Besteller / Lieferanten mit Abweichungen
FV60) *Freigabe der
¢ Auswahl Prifer Rechnung
*Bearbeitungshinweise
an Fibu

*Weiterleitung an
andere Bearbeiter
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Universitat Bielefeld

Vorteile eines DMS
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Vorteille DMS

Universitat Bielefeld

Schnellere Durchlaufzeiten der Rechnungen (bessere Ausnutzung von Skontovereinbarungen)
B Jederzeit erkennbarer Bearbeitungsstatus

B Rechnung ist jederzeit verfligbar

B Ubersicht Gber Zahlungsfristen im Rechnungseingangsbuch

B Archivierung aller Rechnungen (dokumentensicher)

B Verflugbarkeit der Belege im SAP bei der Bearbeitung

B Buchungsstempel am Beleg macht die Bearbeitung nachvollziehbar

B Suche von Rechnungen im Rechnungseingangsbuch nach anderen Kriterien als im SAP

B Fakultaten haben Uberblick tber die von ihnen bearbeiteten Rechnungen
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Universitat Bielefeld

Produktion B
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Warerfasser  |Rechnunosart Belegnr  Status Rechnun | Jahr SfH | Verknipfung Anlage | Art Kontonr. Mame 1 letrter Bearheiter | Betrag HW | Skontowarnun | Bezeichnune
SSCHUBER  hih 51022251 vorerfasst 2012 H Q RM 3000143  Bau- u. Liegenschaitshetrieb MREW MFUCHS 225 66 sofort zahlba
SECHUBER  Mhd 51022252 vorerfasst 2012 H (=4 REM 3000143 Bau- u. Liegenschaftshetriebh MEW MFLUCHS 274,75 sofort zahlba
SSCHUBER  hin A1022253 vorerfasst 2012 H (=4 RM 3000143  Bau- u. Liegenschattshetrieb MRYY MFUCHS 22566 sofort zahlba
SSCHUBER  hM 51022254 varerfasst 2012 H Q RM 3000143  Bau- u. Liegenschaftshetrieb MREW MFUCHS 507,89 sofart zahlba
SSCHUBER MM 51022255 varerfasst 2012 H Q RM 3000143 Bau- u. Liegenschaftshetrieb MREW MFUCHS 273,85 sofart zahlba
SECHUBER  Mhd 51022256 vorerfasst 2012 H = REM 3000143 Bau- u. Liegenschaftshetriebh MEW MFLUCHS 149,01 sofort zahlba
SSECHUBER  Mhd 51022257 vorerfasst 2012 H &2 RM 3000143 Bau- u. Liegenschaftshetriebh MEW MFUCHS 547 64 sofort zahlba
SSCHUBER  hih 51022258 wvarerfasst 2012 H Q RM 3000143  Bau- u. Liegenschaftshetrieb MREW MFUCHS 105,46 sofart zahlba
UIRUTHMARMN bk 51022269 vaorerfasst 2012 H Q RM 3008671 University of Minnesota PHEIDERS 31,02 30 Tage nett
SLOSKET [t} 91022274 vorerfasst 2012 H = REM 3000302 |BS Buro EXFRESS MWIEMS 170,56 14 Tage 3%
SLOSKE1 M 51022277 worerfasst 2012 H [ RM 3002693 Fermentas GmbH MFERRARI 295,60 30 Tage nett
SLOSKE1 hdf 51022278 vorerfasst 2012 H (54 RM 3002683 Fermentas GmbH MFERRARI 1.4058,63 30 Tage nett
LIRUTHMAMMN hhd 51022296 vaorerfasst 2012 H (=4 REM 3001117 Deutero GmbH MKOCHS 493,85 20 Tage nett
SSCHUBER  hhd 51022319 vorerfasst 2012 H = RN 3000213  Bechtle GmhbH MEGGERTZ2 1.129,31 14 Tage nett
SSCHUBER MM 51022326 vorerfasst 2012 H [ RM 3000007  Mew England Biolabs Gmbh MFERRARI 571,20 30 Tage nett
URUTHMANMN MM 51022340 worerfasst 2012 H = RM 3000119  Tiersch & Co. GmbH MKOCHS 117,81 14 Tage nett
HJAMNSOMN hdhd 51022345 vorerfasst 2012 H (=4 REM 3000043  Life Technologies GmbH KKOESTER 18,37 30 Tage nett
LIRUTHMAMNN b 51022351 wvorerfasst 2012 H = RN 3002967  Wikhrock, Siegfried BEROMIM 139,23 8 Tage 2% 5
URUTHMANMN MM 51022352 vorerfasst 2012 H (=4 RM 3003535  Abfallmanagment BEOMIM 76,76 sofortzahlba
HJANSON M 51022371 worerfasst 2012 H = RM 3004946  Dietmar & Julian Miller GhR BEUDDE1 1.235,22 30 Tage nett
SECHUBER  Mhd 51022392 vorerfasst 2012 H (=4 RM 3004667  splendid-akademie GhR LZAPFE 1.904,00 14 Tage nett
SLOSKE1 hdhd 51022394 varerfasst 2012 5 = RN 3000197  Fischer, Christof GmbH AFASTZ 1.028,53- sofort zahlba
BSEPPMANM MM 51022395 vorerfasst 2012 H (= RM 7003210  Habdank, Imke SKRALIS 222,92 sofortzahlba
SSCHUBER MM 51022399 vorerfasst 2012 H = RM 3002516  Staples Deutschland GmbHE&CO.KG SKRALIS 65,03 14 Tage 2%
SECHUBER  hhd 51022400 vorerfasst 2012 H (54 RM 3002516  Staples Deutschland GmhHECo KG ANEUKOETTER 581,37 14 Tage 2%
HJAMSON Tl b 51022408 vaorerfasst 2012 H Q RM 3002859 Evangelisches Krankenhaus HJAMSOM 10.000,00 sofart zahlba
HJAMNSOMN [t} 591022422 vorerfasst 2012 H (= REM 3000195  Conrad Electronic GmbH LTHIEDE 154,31 30 Tage nett
LRUTHMARNM hhd 51022428 vorerfasst 2012 H Q RM 3008681 University of Minnesota FHEIDERS 6203 30 Tage nett
SSCHUBER MM 51022430 vorerfasst 2012 H [ RM 3000316  Sigma-Aldrich Chemie GmbH UTHIEDE 162,90 30 Tage nett
SECHUBER  Mh 51022734 vaorerfasst 2012 H (=4 RM 3005113  printfactory GmbH LIZAPFE 103,53 sofort zahlba
HJAMNSOMN bl bl 51022740 vorerfasst 2012 H = RN 3002098  CWSM GmbH Software Solutions RELUMNKEL 1.713,60 14 Tage nett %
HJANSON M 51022742 vorerfasst 2012 H (=4 RN 3002098  CWSM GmbH Software Solutions RKUMKEL 846,80
HJANSON M 51022743 vorerfasst 2012 H [ RN 3002098  CWSM GmbH Software Solutions RKUMKEL 1.713,80
HJANSOMN hdhd 51032745 vaorerfasst 2012 5 (=4 REM 3002088 CWSM GmbH Software Solutions RELMNKEEL 1.713,60-

LIRUTHMAMNN b 51022764 vorerfasst 2012 H (= RN 3002960  Appelt, Dieter FKENMTER 16,07 sofort zahlba
SSCHUBER MM 51022773 worerfasst 2012 H = RM 3000139  Urmwelthetrieb der Stadt Bielefeld BEOMIM 318,33 30 Tage nett
SSCHUBER  hin 81022779 vorerfasst 2012 H (=4 RM 3001857 Roche Diagnostics Deutschland GmhH — MFERRARI 9.724 .68 14 Tage nett
SECHUBER  hhd 51022781 wvaorerfasst 2012 H (54 REM 3000846  STS GmhH MKOEHLER 1.189,71 sofart zahlba
SSCHUBER MK 51022782 wvorerfasst 2012 H = REM 3000412 ManoScience LUTHIEDE 471,20 30 Tage nett
SSCHUBER M 591022783 vorerfasst 2012 H = REM 3000494  Betzold, Arnulf SMERKES 114,51 14 Tage nett =
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Nachteile eines DMS
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Nachteile eines DMS

Problem der Unkenntnis von kaufmannischen Prozessen
B Anbindung an SAP bei Webusern schwierig
B xFlow ist nicht SAP: Berechtigungen sind nicht einheitlich
B Zustandigkeiten nicht immer klar
B WMD: Support bei Schwierigkeiten ist unzureichend

B WMD: zu viele Fehler, deren Entstehung nicht klar ist

Neuausrichtung der Finanzprozesse an der Universitat Bielefeld

Universitat Bielefeld

Folie Nr. 11

B Rechnungsprufung und —bearbeitung erfolgt weitgehend in den Fakultaten;
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Fragen und Diskussion

Universitat Bielefeld
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